CAIET DE SARCINI

privind atribuirea contractului de achizitii
Servicii postale de preluare, prelucrare si expediere a trimiterilor de corespondenta simpla,
recomandata si prioripost cu confirmare de primire”

1. INTRODUCERE

Prezentul caiet de sarcini contine indicatii privind regulile de bazi care trebuie respectate
astfel incat potentialii ofertanti si elaboreze propunerea tehnicd si propunerea financiard,
corespunzitor cu necesitdtile autoritdii contractante.Cerintele impuse prin prezentul caiet de
sarcini sunt minimale si obligatorii.

Conform prevederilor HG 394/ 2016, cu modificarile si completdrile ulterioare, caietul
de sarcini, oferta tehnicd gi financiard fac parte integrantd a acordului — cadru §i a contractelor
subsecvente.

2. OBIECTUL ACHIZITIEI]

2.1 Obiectul prezentului caiet de sarcini il constituie achizitia de servicii postale constand
in preluarea, prelucrarea, transportul si livrarea la destinatari de corespondenta simpla, prioripost
cu confirmare de primire, recomandata cu confirmare de primire , respectiv urmatoarele categorii
de expediere:

Treapta de greutate (grame)

Pana la 50g

Peste 50 g panala 100 g
Reste 100 g pana la 500 g
Peste 500g pana la 1000 g
Peste 1000g pana la 2000g
Recomandat

Prioripost

Tarif de prezentare sambata( numai pt trimiterile cu serviciul recomandat)

Cod CPV : 64112000-4 - Servicii postale de distribuire a corespondentei

Serviciile ofertate trebuie sa fle in conformitate cu legislatia nationala si a Uniunii
Europene si dupa caz, cu legislatia privind protectia datelor, a mediului si normele de planificare
a teritoriului.

Protectia datelor include protectia datelor cu caracter personal, confidentialitatea informatiilor
transmise sau stocate si protectia dreptului la viata privata, cu respectarea prevederilor legale in
vigoare.
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La elaborarea propunerii tehnice vor fi respectate si conditiile specifice de livrare a trimiterilor
postale stabilite de autoritatea de reglementare din Romania, conform prevederilor art.10 alin.(5)
din OUG nr.13/2013 privind serviciile postale, cu modificarile si completarile ulterioare.
Serviciile postale care fac obiectul acordului cadru sunt achizitionate pentru corespondenta
interna.

Serviciile care fac obiectul procedurii vor fi achizitionate in baza acordului cadru, cantitatea
exacta a acestora va fi cea reiesita din centralizarea Borderourilor zilnice, fiind stabilita in functie
de necesitatile obiective ale autoritatii contractante.

2.2 Procedura de atribuire: Procedura intena
3. DATE TEHNICE PRIVIND OBIECTUL ACHIZITIEI
Serviciile vor cuprinde efectuarea urmatoarelor tipuri de operatiuni:

3.1. Livrarea scrisorilor la orice adresa postala, pe teritoriul Romaniei, in regimul solicitat de
autoritatea contractanta, respectiv livrare simpla, livrare in regim recomandat, livrare cu
confirmare de primire sau prin serviciul de curierat rapid. Ofertantul va prezenta documente din
care sa rezulte capacitatea de a livra corespondenta la orice adresa postala pe teritoriul national —
Se va anexa lista localitatilor acoperite cu punct de lucru propriu pe teritoriul national.

3.2. Corespondenta va fi predata catre prestator in plicuri inchise tip C4,C5, C6 , inscriptionate
cu adresa expeditorului si adresa destinatarului.

3.3. Plicurile continand corespondenta vor fi preluate de prestator la solicitarea beneficiarului, in
intervalul orar stabilit de comun acord, de la sediul autoritatii contractante (VITAL SA, Baia
Mare, str. Gh.Sincai nr.21 — Serviciul Comercial sau Secretariat) . La solicitarea autoritatii
contractante prestatorul va ridica corespondenta si in afara intervalului orar stabilit.

3.4. Plicurile se vor preda, respectiv prelua pe baza de borderou de prezentare, intocmit de
beneficiar, diferentiat pe tipuri de trimitere, in cyoua exemplare, conform unui model convenit de
comun acord la semnarea contractului. ,

3.5. Achizitorul va transmite prestatorului borderoul in format tiparit odata cu predarea
plicurilor, iar returnarea borderoului de expedi#re se va realiza in acelasi format in care au fost
predate dupa inscrierea de catre prestator pe ultima coloana a numerelor de inregistrare alocate
de prestator, Toata corespondenta preluata intr-o zi va fi obligatoriu inregistrata de prestator in
aceeasi zi, data respectiva fiind considerata data postei conform prevederilor Codului Civil;
3.6. Pentru trimitere cu confirmare de primire, prestatorul va asigura completarea si atasarea
confirmarilor de primire la fiecare scrisoare.

3.7. Prestatorul va asigura predarea la sediul autoritatii contractante a confirmarilor de primire in
original, pentru trimiterile livrate destinatarilor, precum si a scrisorilor care nu au fost predate
( retururi) pe baza de borderouri distincte, pe care vor fi mentionate numerele de inregistrare a
trimiterilor respective si data depunerii ( data ridicarii de la beneficiar). Borderourile de
confirmare a trimiterilor vor fi transmise autoritatii contractante si in format electronic, la adresa
de e-mail abonati@vitalmm.ro

3.8. In cazul scrisorilor recomandate si prioripost cu confirmare de primire, prestatorul va aviza
si reaviza destinatarul de minim 2 ori, in termen de maxim 10 zile de la data expedierii, urmand
ca plicul neridicat sa fie returnat gratuit la sediul autoritatii contractante, prin grija prestatorului ,
pe baza de borderou, avand inscrise datele de avizare si reavizare , stampila si motivul returului.
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3.9. Daca livrarea trimiterii nu se poate face la sediul/domiciliul destinatarului, prestatorul va
notifica destinatarul despre trimiterea postala ce ii este adresata si ii va comunica adresa la care
se poate prezenta in vederea ridicarii — pe raza localitatii in care se afla sediul/domiciliul
destinatarului precum si intervalul orar in care se poate face ridicarea. Trimiterea va fi pastrata de
prestator la adresa indicata in notificare pentru o perioada de 10 zile, astfel incat destinatarul sa o
poata ridica inauntrul acestei perioade.

3.10 Timpul maxim de livrare a corespondentei, in zile lucratoare, este de:

- z+5, pentru toate tipurile de trimiteri pe teritoriul national, unde z este data postei;

3.11. In cazul in care prestatorul constata ca adresa scrisa pe plic de beneficiar este gresita, va
returna corespondenta de acest fel la sediul beneficiarului, pe baza de borderou, avand inscris pe
plic motivul nepredarii;

3.12. Prestatorul va asigura integritatea documentelor din momentul preluarii de la autoritatea
contratanta si pana la livrarea catre destinatar.

3.13. Prestatorul se obliga sa asigure prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a
acestor date, conform prevederilor regulamentului UE 679/2016 a Parlamentului European din
27.04.2016. In acest sens se obliga sa aplice masurile organizatorice adecvate pentru protejarea
datelor cu caracter personal impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificarii,
dezvaluirii sau accesului neautorizat, precum si impotriva oricarei alte forme de prelucrare
ilegala.

3.14. Toate reclamatiile privind serviciile prestate si prejudiciile cauzate beneficiarului privind
furnizarea necorespunzatoare a serviciilor postale vor fi supuse prevederilor cap. VIII-
Raspunderea pentru furnizarea serviciilor postale din OUG. 13/2013 cu modificarile si
completarile ulterioare.

3.15. In cazul pierderii unei scrisori prestatorul va anunta autoritatea contractanta, in scris, in
termen de maxim 24 de ore de la constatare.

3.16. Prestatorul va respecta termenele maxime stabilite pentru livrarea corespondentei si va
asigura integritatea documentelor de expediat, de la ridicarea acestora de la sediul beneficiarului
si pana la predarea acestora catre destinatar.

3.17. Prejudiciile cauzate autoritatii contractante care decurg din netransmiterea coreslaondentei
la destinatari sau din transmiterea cu intarziere a corespondentei, prin nerespectarea termenelor
de livrare stabilite in contract, se vor suporta de catre prestator.

4. Categorii de servicii

4.1. Se va oferta pret/scrisoare/ transe de greutate si in functie de regimul de expediere , pentru
fiecare categorie de trimitere astfel:

Treapta de greutate (grame) Tarif ( fara TVA )
Trimiteri in numar mare
Serviciu neprioritar Serviciu prioritar
Pana la 50¢g
Peste 50¢ pana la 100 ¢
Peste 100 g pana la 500 g
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Peste 500g pana la 1000 g

Peste 1000g pana la 2000

Maxim de greutate admis 2

| kg

Recomandat

Prioripost

Tarif de prezentare sambata
(numai pt trimiterile cu

serviciul recomandat)

4.2. Pentru trimiterile de corespondenta neprioritara intema din serviciul standard din categoria
trimiterilor de corespondenta expediate in numar mare, solicitam sa se acorde reduceri tarifare

conditionate de :

- numar de trimiteri prezentate lunar — peste 500 de trimiteri de corespondenta neprioritara
interna din serviciul standard;

- Gradul de prelucrare coform cerintelor de la pct.4.3. din prezentul caiet de sarcini

4.3. Gradul de prelucrare vizeaza urmatoarele:

4.3.1. Cartarea trimiterilor pe judet:

Modalitatea de cartare, respectiv;

4.3.1.1. Cartarea trimiterilor pe judet
a) Criteriile de conditionare si inregistrare a trimiterilor de corespondenta neprioritara
interna din serviciul standard, din categoria trimiterilor de corespondenta in numar

mare sunt:

Trimiterile sunt grupate in legaturi/recipienti separati in care se includ
trimiteri de aceeasi greutate/treapta de greutate, pentru aceeasi
destinatie, respectiv pentru fiecare sector din Municipiul Bucuresti si
fiecare judet prezentate in ordinea inregistrarii in “Borderoul de
prezentare a trimiterilor de corespondenta din categoria in numar mare
“TP" - cartare pe judet” (completat de Beneficiar in 2 exemplare);
Greutatea maxima a recipientului este de 10 Kg;

Recipientu! trebuie sa fie astfel conditionat incat sa fie protejate
trimiterile, sa nu poata fi detericrate prin presiune sau prin manipulari
succesive si sa se amestece cu continutul altor trimiteri postale.
Continutul recipientului se asigura prin legarea trimiterilor sub banderola
sau prin orice alt mijloc de conditionare care sa permita manipularea
trimiterilor pe fluxul tehnologic (ex: hartie rezistenta, folie plastic etc).

Pe fiecare recipient (sac/cutie) se aplica o eticheta - adresa pe care se
inscrie destinatia, gradul de prelucrare, numarul de trimiteri continute de
recipient si greutatea totala a acestuia, conform destinatiilor prevazute in
“Borderoul de prezentare a trimiterilor de corespondenta din categoria in
numar mare “"TP” - cartare pe judet”.

In cazul in care Beneficiarul, in calitatea sa de integrator, prezinta sub
numarul de aprobare ,TP" propriu trimiteri postale apartinand clientilor
lui, pe bordercul de prezentare se inscrie atat denumirea si adresa
sediului social al integratorului, cat si denumirea expeditorului si adresa
inscrisa pe trimitere.




b) Criterile de conditionare si inregistrare a trimiterilor de corespondenta
neprioritara interna cu serviciul recomandat, din categoria trimiterilor de
corespondenta in numar mare sunt:

Trimiterile se prefucreaza similar trimiterilor din serviciul standard, cu urmatoarele
precizari;

i. Pe anvelopa trimiterii se inscrie numarul de inregistrare in format cod de
bare;

ii.  Trimiterile se inregistreaza in “Borderoul de prezentare a trimiterilor de
corespondenta neprioritara interna cu serviciul recomandat din categoria
in numar mare “TP" - cartare pe judet” (completat de Beneficiar in 2
exemplare);

ili. Trimiterile se inregistreaza suplimentar si in “"Borderoul de prezentare al
trimiterilor inregistrate prezentate in serie” cu datele aferente fiecarei
trimiteri, in ordinea gruparii lor in recipienti, numarul de inregistrare fiind
inscris in formatul alfanumeric al codului de bare;

iv. “Borderou! de prezentare al trimiterilor inregistrate prezentate in serie”se
transmite electronic, iar formatul fisierului este de tip text cu delimitator

pipe (“I").

4.3.1.2.Cartarea trimiterilor pe resedinta de judet/rest judet
a) Criterii de conditionare si inregistrare a trimiterilor de corespondenta neprioritara
interna din serviciul standard, din categoria trimiterilor de corespondenta in numar
mare sunt:

i. Trimiterile sunt grupate in legaturi/recipienti separati in care se includ
trimiter] de aceeasi greutateftreapta de greutate, pentru aceeasi
destinatie respectiv pentru:

+ fiecare sector din Municipiul Bucuresti;
« fiecare localitate resedinta de judet;
¢ rest judet (judet fara localitatile mentionate anterior).

ii. In cadrul fiecarui recipient, trimiterile sunt aranjate in ordinea alfabetica a
strazilor (pentru localitati resedinta de judet si sectoarele din Municipiul
Bucuresti) si in ordinea alfabetjca a localitatilor (pentru rest judet);

iii. Recipientul trebuie sa fie astfel conditionat incat sa fie protejate
trimiterile, sa nu poata fi deteriorate prin presiune sau prin manipulari
succesive si sa se amesteie cu continutul altor trimiteri postale.
Continutul postpachetului se asigura prin legarea trimiterilor sub
banderola sau prin orice alt mijloc de conditionare care sa permita
manipularea trimiterilor pe fluxul tehnologic (ex: hartie rezistenta, folie
plastic etc);

iv. Greutatea maxima a recipientului este de 10 kg;

v. Trimiterile se inregistreaza global pe destinatii in “Borderoul de prezentare
al trimiterilor de corespondenta din categoria in numar mare ,TP" -
cartare pe resedinta de judet/rest judet” (completat de Beneficiar in 2
exemplare);

vi. Pe fiecare recipient se aplica o eticheta - adresa in care se inscrie
destinatia, gradul de prelucrare, numarul de trimiteri, greutatea totala a
acestuia, conform destinatiilor prevazute in “Borderoul de prezentare al
trimiterilor de corespondenta din categoria in numar mare ,TP” - cartare
pe resedinta de judet/rest judet.

vii. In cazul in care Beneficiarul, in calitatea sa de integrator, prezinta sub
numarul de aprobare ,TP” propriu trimiteri postale apartinand clientilor
lui, pe borderoul de prezentare se inscrie atat denumirea si adresa
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sediului social al integratorului, cat si denumirea expeditorului si adresa
inscrisa pe trimitere.

b) Criterile de conditionare si inregistrare a trimiterilor de corespondenta
neprioritara interna cu serviciul recomandat, din categoria trimiterilor de
corespondenta in numar mare sunt:

Trimiterile se prelucreaza similar trimiterilor din serviciul standard, cu urmatoarele

precizari:

Pe anvelopa trimiterii se inscrie numarul de inregistrare in format cod de
bare;

Trimiterile se inregistreaza in “Borderoul de prezentare a trimiterilor de
corespondenta neprioritara interna cu serviciul recomandat din categoria
in numar mare "TP” - cartare pe resedinta de judet/rest judet” (completat
de Beneficiar in 2 exemplare);

Trimiterile se inregistreaza suplimentar si in “Borderoul de prezentare al
trimiterilor inregistrate prezentate in serie” cu datele aferente fiecarei
trimiteri, in ordinea gruparii lor in recipienti, numarul de inregistrare fiind
inscris in formatul alfanumeric al codului de bare;

“Borderoul de prezentare al trimiterilor inregistrate prezentate in serie"se
transmite electronic, iar formatul fisierului este de tip text cu delimitator

pipe(“lﬂ) .

4.3.1.3.Cartarea trimiterilor pe cod postal {conform bazei de date Infocod) -
a) Criterii de conditionare si inregistrare a trimiterilor de corespondenta neprioritara
interna din serviciul standard, din categoria trimiterilor de corespondenta in numar

mare sunt:

i. Cartarea trimiterilor pe destinatii se face in functie de baza de date Infocod

pusa la dispozitie de catre Prestator in format electronic, pe baza de
proces verbal de predare-primire, ca urmare a unei cereri scrise prealabile
formulate de catre Beneficiar. Prestatorul are obligatia sa transmita
periodic (lunar), in format electronic, la o adresa de email comunicata de
Beneficiar, actualizarile aferente acestei baze de date. Beneficiarul are
obligatia sa Ttualizeze baza de date, in termen de 5 zile lucratoane, cu
modificarile transmise periodic de catre Prestator, pentru a prezenta
trimiterile cartate corect;

ii. Adresa destinai:arului contine in mod obligatoriu informatii privind| codul

postal;

ii.Trimiterile sunt grupate in legaturi/recipienti separati (cutii/ladite), in care

iv.

se includ trimiterile din aceeasi categorie si de aceeasi greutate (treapta

de greutate) pentru aceeasi destinatie, respectiv:

» fiecare oficiu postal din Municipiul Bucuresti; trimiterile adresate la Post
Restant sau casuta postala se constituie in legaturi separate pentru
fiecare oficiu postal;

« fiecare oficiu postal cu activitate de distribuire din cadrul localitatilor cu
mai mult de 50.000 locuitori; trimiterile adresate |a Post Restant sau
casuta postala se constituie in legaturi separate pentru fiecare oficiu
postal;

« rest judet (cuprinde restul localitatilor din cadrul judetului).

In cadrul fiecarui recipient, trimiterile sunt ordonate conform bazei de

date Infocod, pe coduri postale (in cazul adreselor postale din municipiul

Bucuresti si localitati cu peste 50.000 de locuitori) si in ordinea alfabetica

a localitatilor (pentru rest judet);

v. Recipientul trebuie sa fie astfel conditionat incat sa fie protejate trimiterile,

sa nu poata fi deteriorate prin presiune sau prin manipulari succesive si sa
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se amestece cu continutul altor trimiteri postale. Continutul recipientului
se asigura prin legarea trimiterilor sub banderola sau prin orice alt mijloc
de conditionare care sa permita manipularea trimiterilor pe fluxul
tehnologic {ex: hartie rezistenta, folie plastic etc);

vi. Greutatea maxima a postpachetului/recipientului este de 10 kg;

vii, Trimiterile se inregistreaza global pe destinatii in “"Borderoul de prezentare
al trimiterilor de corespondenta din categoria in numar mare ,TP" -
cartare pe cod postal (conform bazei de date Infocod)”, completat de
Beneficiar in 2 exemplare;

viii. Pe fiecare recipient se aplica o eticheta - adresa in care se inscrie
destinatia, gradul de prelucrare, numarul de trimiteri, greutatea totala a
acestuia, conform destinatiilor prevazute in “Borderoul de prezentare al
trimiterilor de corespondenta din categoria in numar mare ,TP" - cartare
pe cod postal (conform bazei de date Infocod).

ix. In cazul in care pentru o anumita destinatie traficul prezentat nu justifica
formarea unui recipient, se procedeaza astfel:

*» Seintocmesc legaturi pe destinatii;

e Se eticheteaza fiecare legatura;

» Se formeaza o cutie/ladita centralizatoare, care se eticheteaza cu ¢
eticheta pe care se inscrie gradul de prelucrare, numarul total de
trimiteri, greutatea totala a acesteia si denumirea fiecarei destinatii
continute de recipient.

x.In cazul in care Beneficiarul, in calitatea sa de integrator, prezinta sub
numarul de aprobare ,TP"” propriu trimiteri postale apartinand clientilor
lui, pe borderoul de prezentare se inscrie atat denumirea si adresa
sediuiui social al integratorului, cat si denumirea expeditorului si adresa
inscrisa pe trimitere.

b) Criterile de conditionare si inregistrare a trimiterilor de corespondenta
neprioritara interna cu serviciul recomandat, din categoria trimiterilor de
corespondenta in numar mare sunt:
Trimiterile se prelucreaza similar trimiterilor din serviciul standard, cu urmatoarele
precnza i: '

e anvelopa trimiterii se inscrie numarul de mreglstrare in format cod de bare;

-Trlmltenle se inregistreaza in “Borderoul de prezentare al trimiterilor de
orespondenta neprioritara interna cu serviciul recamandat din categoria in
numar mare “TP" - cartare pe cod postal (conform bazei de date Infocod)”
(completat de Beneficiar in 2 exemplare);

s Trimiterile se inregistreaza suplimentar si in “Borderoul de prezentare al
trimiterilor inregistrate prezentate in serie” cu datele aferente fiecarei
trimiteri, in ordinea gruparii lor in recipienti, numarul de inregistrare fiind
inscris in formatul alfanumeric al codului de bare;

« “Borderoul de prezentare al trimiterilor inregistrate prezentate in serie”se
transmite electranic, iar formatul fisierului este de tip text cu delimitator

pipe(\\IH‘) .

4.3.1.4, Cartarea trimiterilor conform bazei de date Infocod Plus - Criterii de
conditionare si inregistrare a trimiterilor de corespondenta neprioritara interna din serviciul
standard, din categoria trimiterilor de corespondenta in numar mare sunt:

i.  Cartarea trimiterilor pe destinatii se face in functie de baza de date Infocod Plus
pusa la dispozitie de catre Prestator in format electronic, pe baza de proces
verbal de predare-primire, ca urmare a unei cereri scrise prealabile formulate
de catre Beneficiar. Prestatorul are obligatia sa transmita periodic (lunar), in
format electronic, la o adresa de email comunicata de Beneficiar, actualizarile
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vi,
vil.

viii.

aferente acestei baze de date. Beneficiarul are obligatia sa actualizeze baza de
date, in termen de 5 zile lucratoare, cu modificarile transmise periodic de catre
Prestator, pentru a prezenta trimiterile cartate corect;

Adresa destinatarului contine in mod obligatoriu informatii privind codul postal,
subunitatea postala de distribuire si codul distantei de distribuire (acesta din
urma numai pentru subunitatile postale aflate in localitati cu peste 50.000
locuitori si pentru care sunt inregistrate coduri de distanta in baza de date
Infocod Plus). Pe anvelopa trimiterilor sunt tiparite in mod obligatoriu informatii
privind subunitatea postala de prezentare si data prezentarii, pozitionate in
coltul superior drept in zona destinata francarii;

In cazul in care nu sunt respectate conditiile privind inscrierea pe anvelopa
trimiterilor a informatiilor privind subunitatea postala de prezentare, data
prezentarii, subunitatea postala de distribuire sau codul distantei de distribuire
(in cazul destinatiilor din localitdti cu peste 50.000 de locuitori), iar restul
conditiilor sunt respectate, trimiterile se incadreazd la modalitatea de cartare
pe cod postal.

Trimiterile sunt grupate in legaturi/recipienti separati (cutii/ladite), in care se
includ trimiterile din aceeasi categorie si de aceeasi greutate (treapta de
greutate) pentru aceeasi destinatie, respectiv:

» fiecare oficiu postal din Municipiul Bucuresti; trimiterile adresate la Post
Restant sau casuta postala se constituie in legaturi separate pentru fiecare
oficiu postal;

« fiecare oficiu postal cu activitate de distribuire din cadrul localitatilor cu
mai mult de 50.000 locuitori; trimiterile adresate la Post Restant sau casuta
postala se constituie in legaturi separate pentru fiecare oficiu postal;

« fiecare oficiu postal cu activitate de posta rurala (OZP);

« rest judet,

In cadrul fiecarui recipient, trimiterile sunt ordonate conform bazei de date
Infocod Plus, in ordinea crescatoare a distantei postale (in cazul adreselor
postale din municipiul Bucuresti si localitati cu peste 50.000 de locuitori} si in
ordinea subunitatilor postale (in cazul OZP si rest judet), iar in interiorul
acestora in ordinea codurilor postale afirente localitatilor in deservire;
Recipientul trebuie sa fie astfel conditionat incat sa fie protejate trimiterile, sa
nu poata fi deteriorate prin presiune sau prin manipulari succesive si sa se
amestece cu continutul altor trimiteri postale. Continutul recipientului se
asigura prin legarea trimiterilor sub banderola sau prin orice alt mijloc de
conditionare care sa permita manipularea trimiterilor pe fluxul tehnclogic (ex:
hartie rezistenta, folie plastic etc);

Greutatea maxima a pachetului/recipientului este de 10 kg;

Trimiterile se inregistreaza global pe destinatii in “"Borderoul de prezentare al
trimiterilor de corespondenta din categoria in numar mare ,TP” - cartare
conform bazei de date Infocod Plus completat de Beneficiar atat pe suport de
hartie in 2 exemplare, cat si pe suport electronic; este posibila inscrierea in
borderou numai a acelor destinatii pentru care se expediaza trimiteri postale;
Pe fiecare recipient se aplica o eticheta - adresa in care se inscrie destinatia
(subunitatea postala de distribuire si codul distantei de distribuire pentru
subunitatile postale din localitati cu peste 50.000 locuitori), gradul de
prelucrare, numarul de trimiteri, greutatea totala a acestuia, numarul de
inregistrare a postpachetuluifrecipientului, conform destinatiilor prevazute in
“Borderoul de prezentare al trimiterilor de corespondenta din categoria in
numar mare ,TP” - cartare conform bazei de date Infocod Plus,
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Reducerile tarifare pentru modalitatea de cartare se vor acorda conditionat de
volumul de trimiteri din fiecare tip de serviciu (serviciul standard neprioritar intern /
serviciul recomandat neprioritar intern) prezentate lunar, cu precizarea ca, reducerile
tarifare aplicabile vor fi cele aferente volumului total lunar de trimiteri din acelasi tip
de serviciu prezentate cartate, indiferent de faptul ca expeditorul utilizeaza pentru acel
trafic una sau mai multe modalitati de cartare (cartari mixte).

Reducerile tarifare care se vor acorda la trimiterile de corespondentd neprioritara
interna din serviciul standard din categoria trimiterilor de corespondenta expediate in
numar mare, in greutate de pana la 2 kg (inclusiv), vor fi valabile de la data semnarii
prezentului contract si vor fi structurate astfel:

Modalitatea de cartare

Treapta de —
Resedinta de Cod postal

volum/luna{buc)

Judet

judet/Rest judet (Infocod) | nfocodPlus

5.000-1.000.000

1.000.001-3.000.000

13.000.001-5.000.000

Peste 5.000.000

Reducerile tarifare care se vor acorda la trimiterile de corespondenta neprioritara
interna cu serviciul recomandat din categoria trimiterilor de corespondenta expediate
in numar mare, in greutate de pana la 2 kg (inclusiv), avand inscrisa pe anvelopa
trimiterii numarul de inregistrare in format cod de bare si prezentarea efectuandu-se
in baza borderoului electronic, vor fi valabile de |la data semnaril prezentului contract,
cu urmatoarea structura:
a) Reducerile tarifare aplicabile tarifului de baza (pe greutate) pentru trimiterile de
corespondentad neprioritara interna din serviciul standard din categoria trimiterilor

de corespondenta expediate in numar mare, In greutate de pana la 2 kg

{inclusiv):

Modalitatea de cartare |

Treapta de
volum/luna(buc)

Judet

. I
Resedinta de Cod postal
judet/Rest judet (Infocod) InfocodPlus

5.000-1.000.000

1.000.001-3.000.000

3.000.001-5.000.000

Peste 5.000.000

b) tarif de inregistrare de ........ lei/trimitere(TVA inclus) care se adauga la tariful de

la pct. a) pentru transele de volum de mai sus.
In cazul acordarii reducerilor tarifare pentru inscrierea pe anvelopa trimiterii a
numarului de inregistrare in format cod de bare si prezentarea trimiterilor pe baza
borderoului electronic, expeditorul este obligat sa respecte:

a) structura codului de trimitere si plaja de numere alocata de Prestator;

b) modalitatea electronica de transmitere a datelor agreata de Prestator.
In vederea incadrarii trimiterilor in categoria serviciilor din sfera serviciului universal
(tarife postale scutite de TVA fara drept de deducere) sau in categoria trimiterilor de
corespondenta expediate in numar mare (tarife postale purtatoare de TVA) se vor
cumula:

e trimiteri din acelasi tip de serviciu, dar din sisteme de viteza diferite (trimiteri
neprioritare cu trimiteri prioritare);
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o trimiteri din diferite tipuri de servicii (trimitere de corespondenta din serviciul
standard cu trimitere de corespondenta recomandata);
6.  Trimiterile prioritare vor avea mentiunea ,,PRIORITAR",

4.4. Autoritatea contractanta estimeaza un volum de corespondenta lunar , diferentiat pe categorii
de trimiteri, astfel:

Nr.Crt Localitate Nr.aprox.fact.lunar - minim Nr.aprox.fact.lunar - maxim
1 | Baia Mare 2.500 50.000
2 | Sighetu Marmatiei 7.500 12.000
3 | Tautii Magheraus 1.800 3.000
4 | Ulmeni 500 1.500
5 | Somcuta Mare 600 2.500
6 | Recea 1.300 2.000
7 | Dumbravita 900 1.500
8 | Grosi 700 1.000
9 | Satulung 200 500
10 | Sacalaseni 500 800
11 | Copalnic 150 1.000
12 | Coltau 300 500
13 | Coas 300 500
14 | Miresu Mare 150 450
Alte livrari/alte
15 | localitati 50 15.000
Total 17.450 92.250

i
Estimam ca un procent de 80% din volumul total al corespondentei se livreaza pe teritoriul
judetului Maramulies iar 20% in afara acestuia, :

4.5 Preturile se vor exprima in lei fara TVA, cu evidentierea distincta a TVA daca este cazul.
Preturile prezentate in oferta sunt ferme, fixe si nu se pot modifica pe perioada de derulare a
acordului cadru.

4.6. Pretul prestatiei va include toate costurile aferente operatiunilor de:

- preluare a corespondentet;

- emiterea, completarea si atasarea confirmarii de primire( unde este cazul);

- livrarea la destinatar;

- inscrierea pe plic a datei de preluare de la autoritatea contractanta si a datei de predare la
destinatar;

- confirmarea pe plic a refuzului de primire din partea destinatarului, cu mentionarea datei, a
numelui lucratorului si a semnaturii acestuia;

- avizarea si reavizarea destinatarului;

- returnarea la sediul autoritatii contractante a confirmarilor de primire in original, pe baza de
borderou;
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- returnarea la sediul autoritatii contractante a corespondentei nelivrate, pe baza de borderou;
- returnarea borderourilor de prezentare, in acelasi format in care au fost primite, completate cu
numerele de inregistrare alocate trimiterilor si marcate cu data ridicarii.

4.7. Facturarea si decontarea serviciilor se va face lunar, Prestatorul va emite lunar factura pentru
toate serviciile prestate iar autoritatea contractanta va achita factura in termen de 30 zile de la
data primirii facturii.Factura trebuie sa contina anexa cu borderoul serviciilor facturate.

4.8. Facturile emise de prestator vor fi achitate de autoritatea contractanta numai dupa
confirmarea livrarii tuturor trimiterilor din luna precedenta. In vederea evitarii oricaror erori, pe
facturi se vor specifica obligatoriu, pentru fiecare categorie de trimiteri, borderourile in baza
baza carora acestea s-au facturat.

5. Termen de prestare a serviciilor

Serviciile vor fi prestate pe o durata de 2 ani, incepand cu data incheierii primului contract
subsecvent in derularea acordului cadru.

Prezenta procedura se va finaliza cu incheierea unui acord cadru pe doi ani in baza caruia se vor
incheia contracte subsecvente cu o durata de 3 luni.

6. Evaluarea ofertelor

Criteriul de atribuire a acordului-cadru este ,,Cel mai bun raport calitate pret”.

7. Cerintele referitoare la conditiile de munca, protectia muncii si protectia mediului

_ - Cerinte referitoare la specificatiile tehnice privind conditiile de munca si protectie a
muncii, care sunt in vigoare la nivel national.

- Ofertantul poate lua cunostinta despre regulile, obligatorii referitoare la conditiile de
lnunca si protectie a muncii, care sunt in vigoare la nivgl national si care trebuie prezentate si
respectate atat in oferta sa cat si pe parcursul indeplinirii obligatiilor contractuale, de la
autoritatea in materie — Inspectia Muncii, organ de specialitate al administratiei publice centrale
cu sediul in Bucuresti, str. Matei Voievod nr.14, sect.2 ( http:/www.inspectiamuncii.ro) sau
unitatile teritoriale, locale.

-Ofertantul are obligatia de a preciza in cadrul ofertei tehnice date si informatii cu privire
la conditiile de munca si de protectie a muncii aferente indeplinirii obligatiilor contractuale
asumate.

8. MODUL DE DERULARE A ACORDULUI - CADRU
Acordul — cadru se va incheia cu un singur operator economic.

Autoritatea contractantd va notifica operatorul economic declarat castigitor privind
intenfia de a incheia un contract subsecvent cu cel putin zece zile inainte de semnarea
contractului subsecvent. In termen de cel mult cinci zile de la notificare, promitentul prestator are
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obligatia de a notifica la randul sdu autoritatea contractantd asupra capacitdtii de a indeplini
contractul subsecvent respectiv.

Va face exceptie primul contract subsecvent care se va putea incheia in ziua semndrii
acordului — cadru.

In cazul in care operatorul economic, cdruia autoritatea contractantd ii transmite o
solicitare pentru incheierea unui contract subsecvent, nu are capacitatea de a rdspunde acestei
solicitari din propria culpd, va suferi consecintele prevazute in acordul-cadru pentru
neindeplinirea obligatiilor aflate in sarcina sa.

9. MODUL DE DERULARE A CONTRACTELOR SUBSECVENTE

Contractele de achizifie publica subsecvente acordului — cadru se vor incheia firi
reluarea competifiei §i numai cu respectarea condifiilor tehnice §i financiare stabilite in
acordul — cadru.

Dupid semnarea contractului subsecvent, operatorul economic va incepe furnizarea
serviciilor.

La semnarea sa, contractul subsecvent, va contine in cadrul clauzei privind pretul
contractului, preful unitar ofertat. Valoarea estimativa a contractului subsecvent, fard TVA, va fi
determinati prin luarea in considerare a variantei in care autoritatea contractantd opteaza pentru
cantitatea minima de servicii achizitionate.

Autoritatea contractantd isi rezerva dreptul de a solicita suplimentarea cantitd{ii de
servicii, pand la nivelul maxim prevdzut in caietul de sarcini, in conditiile existentei nevoii
suplimentare si a resurselor financiare alocate cu aceasti destinatie.

In situatia reducerii resurselor financiare destinate acestor servicii, autoritatea contractanta
isi rezervd dreptul de a reduce cantitatea specificatd in Caietul de sarcini, in perioada derularii
contractului. Aceasta nu se considerd o nerespectare obligatiilor contractuale, urmand ca
prestatorul si fie informat de situatia cteatd. Operatorul economic nu este indreptatit sa solicite|
despagubiri. Valoarea contractului subsecvent se va modifica prin act adifional.

Pe parcursul derularii acordului-gadru, operatorul economic nu are dreptul de a inlocui
subcontractantii nominalizafi in oferta fgrﬁ acceptul autoritatii contractante. Eventuala inlocuire a|
acestora nu trebuie si conduci la modificarea propunerii tehnice si/sau financiare

Atentie:

Ceringele impuse prin caietul de sarcini sunt cerinfe minime obligatorii.

Vor fi supuse evaludrii numai acele oferte care indeplinesc cerinfele prezentului Caiet
de sarcini.

Nu este acceptatid depunerea de oferte alternative.

Preciziri:
Vor fi respinse ofertele necorespunzitoare (cele care sunt irelevante in raport cu obiectul
contractului) precum si cele care sunt inacceptabile sau neconforme.
Prin oferti inacceptabild se infelege oferta care:
> a fost depusd dupi data si ora limitd de depunere a ofertelor;
> a fost depusi la o altd adresa decdt cea stabiliti in anunful de participare;
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» a fost depusd de un ofertant care nu indeplineste cerintele minime de calificare;
» constituie o alternativi la prevederile caietului de sarcini, alternativa care nu poate fi luata

in considerare din urmétoarele motive:
- in anunful de participare nu este precizatd in mod explicit posibilitatea depunerii

unor oferte alternative;
- respectiva oferta alternativa nu respecta cerintele minime previézute in caietul de

sarcini;
»  contine in propunerea financiard un pret care depiseste valoarea fondurilor care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv;
> prezintd un pret neobisnuit de scdzut in raport cu ceea ce urmeazi a fi furnizat,
executat sau prestat, iar justificarile primite nu au fost concludente.

Prin ofertd neconforma se infelege oferta care:
» nu satisface cerintele caietului de sarcini;
» contine propuneri referitoare la clauzele contractuale care sunt in mod evident

dezavantajoase pentru autoritatea contractanta;
» nu respectd regulile de participare si de evitare a conflictului de interese;
» contine in cadrul propunerii financiare prefuri care nu sunt rezuitatul liberei

concurente si care nu pot fi justificate.

Sef Serviciu Comercial, Sef Serviciu Administrativ,

Laura Sandor Anca Petric
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